MESLEKI VE TEKNIK EGiTiM GENEL MUDURLUGUNE BAGLI OKULLARIN ODENEK

TALEBI VE KULLANIMINA ILISKIN ESASLAR

Bakanhgimiz ilgili birimlerinin talebi tizerine Bilgi islem Dairesi Baskanhdi tarafindan Milli
Egitim Bakanligi Bilgi islem Sistemleri (MEBBIS) igerisine Odenek Takip Modiilii eklenmistir.

Odenek Takip Modiili ile;
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Faturali (Aboneli bagli olarak diizenlenen faturalar icin) Odenek Talep islemleri,
Belgeye Dayali (fatura, proforma fatura, fiyat teklifi vb.) Odenek Talep islemleri,
Tasit Odenek Talep islemleri,

Gegici Gérev Yollugu Talep islemleri

yapilacaktir.

A.

FATURALI ODENEK TALEP ISLEMLERI:

Okul/kurumun abonelik yolu ile satin aldigi mal ve hizmetler karsihgi, kuruma bedeli
6denmek Uzere dizenlenmis faturalarin ddenekleri bu bdlim Uzerinden talep edilecektir.
Abonelikler éncelikli olarak moditile kayit edilecek, modile kayit edilmeyen aboneliklere ait
faturalar icin 6denek talep edilemeyecektir.
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Bilgiye abonelik ve internet erisim giderleri
Dogalgaz (sayag¢ okumali) alimlari

Elektrik alimlar

Jeotermal kaynak kullanimlari

Su alimlari (sayag okumali)

Telefon abonelik ve kullanim Gcretleri

Bu bdlumde siralanan harcama turlerinin fatura tutarlar tuketiminize bagl olarak degisiklik
gOsterebilir. Bu bélimde siralanan giderlerinizde azami tasarruf yoluna gidilecektir
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BELGEYE DAYALI ODENEK TALEP iSLEMLERI

Tasinir Tamir Bakim Giderleri: Asansér, Isitma Sistemi, Elektrik Tesisati, Su
Tesisatl, Zil ve Ses Sistemleri vb. Tesisatlarinin Tamir ve Bakimi icin Genel
MudurlGgimuzden Odenek talebinde bulunulmayacaktir. Taginirlarinda kayitli olan
cihazlarin tamir ve bakimi icin 6denek talebinde bulunulacaktir. Tamiri yapilacak
tasinir igcin piyasadan/servisinden fiyat teklifi alinarak &édenek talebi sisteme
girilecektir.

Mahkeme Kararina istinaden Odenecek Yiikiimliiliikkler: Mahkeme karari, karara
iliskin varsa itiraz (temyiz) sonuglandiktan sonra 6denek talebinde bulunulacaktir.
Odenek talep edilirken, kararda bulunan édemeler usuliine uygun olarak faiz hesabi
yapilarak gincellenecektir. Bu amacla yapilacak ddenek taleplerine, yargi karari, icra
0deme emri eklenecektir.

Yol Katiim Ucretleri, Ara¢ Muayene Giderleri: ilgili belgelerle birlikte talep
edilecektir.
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llan Giderleri: ilana iligkin ilgili fatura kuruma ibrazi sonucu 6denek talebinde
bulunulacaktir.

Kira / Ecrimisil Giderleri: Kira sdzlesmesinde belirlenen édeme tarihlerine uygun
O0denek talebinde bulunulacaktir. Ecrimisil 6demelerinde ise ddeme emrini takiben
O6denek talebinde bulunulacaktir.

Yarim Yatihhik harcamalari: Okul/kurumun yil icinde kullanacagi édenek miktari
Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurligu internet sayfasi, Okul Uygulamalari
bdélimunde ilan edilecektir. Bu bdlimde ilan edilen tutardan fazla ddenek talebinde
bulunulmayacaktir. Odenek tahsisi yapilmayan okullar yarim yatililik uygulamasi
yapamayacaklardir. Yarim yatihlik kapsaminda (imkanlari uygun olan okullarda)
ogrencilere verilecek 6gle yemegi icin 03.2.4.01 ekonomik kodundan, (pansiyonda
kalan parasiz yatili 6grenciler harig, ddrenci sayisinin % 20'si i¢cin 6grenci basina
gunluk 1,00 TL (bir) ve 150 gun Gzerinden) 6denek ayrilmistir. Gonderilen bu 6denek
kesinlikle diger ihtiyaclarin karsilanmasinda kullaniimayacaktir. Zorunlu sebeplerle
yemek yedirilememesi durumunda gerekgesi Bakanlhga bildirilerek ddenegin tenkisi
saglanacaktir.

Bando / Toéren Malzemesi Almlari: Buitce o6denegdi imkanlarn dogrusunda
karsilanmaya caligilacaktir.

Spor Malzemesi Alimlari: Bitge Odenegi imkanlari dogrusunda karsilanmaya
calisilacaktir.

Kamera Sistemi Alimlar: Bitce Odenedi imkanlari dogrusunda kargilanmaya
calisilacaktir.

Yangindan Korunma Malzemeleri Alimi (yangin tiplerinin dolumu dahil): Yangin
tupd dolumu 03.2.6.01 ekonomik kodundan, yangin sondirme tlpl, yangin
sondirme cihazi alimlari, yangin ikaz sistemi kurulmasi, itfaiye eri elbisesi ve
mastemilati alimi, yanginla muicadele sistemi alimi vb. yangindan korunmanin
gerektirdigi mal ve malzeme alimlari ve her tirlli giderleri 03.7 ekonomik kodundan,

bltge imkani gergevesinde kargilanabilecektir.
Ara¢ Yakit Almlari: Bitce Odenegi imkanlart dogrusunda karsilanmaya

calisilacaktir.

Odun, Kémiir, Fueloil Alimlar: ihtiyag duyulan odun, kémir, fueloil igin piyasa
arastirmasi yapilarak, teklif mektubu yada proforma fatura alinarak édenek talebinde
bulunulacaktir.

On Odemeli Dogalgaz, Su vb. Alimlar: Biitge Odenegi imkanlari dogrusunda
karsilanmaya c¢aligilacaktir.

ilk Abonelik ve Giivence Bedeli: Iigi belegeler eklenerek 6denek talebinde
bulunulacaktir.

Odemelerin siiresi icinde yapilabilmesi i¢in 6denekler zamaninda talep edilecektir. Ozellikle
son Odeme tarihi net olarak belirlenmis faturalar okul/kuruma ibraz edildijinde zaman
kaybetmeden &denek talebi modilline giris yapilarak talepte bulunulacaktir. Bakanlik
tarafindan inceleme ve ddenek gonderme iglemleri en az 7 gun zaman alacagdi g6z 6ninde
bulundurulmalidir.

Bazi harcamalarda erken ve pesin 6demeden dolayi indirim yapilabilmektedir. Bu durum g6z
onunde bulundurularak 6denek talebinde bulunulacaktir.

Bu sistem aracihdi ile pansiyon harcamalar icin édenek talebinde bulunulmayacaktir.
Pansiyon Fatura Giderleri béliminde 6édenek olmasi halinde pansiyonun yakit, elektrik ve su
giderleri bu hesaptan ddenecektir. Odenek bulunmamasi halinde ya da ayrilan 6denek



kalamamasi durumunda Odenek Takip Modullli araciligi ile sistem (zerinden talep
edilecektir.

Bu béliime “FATURALI ODENEK TALEP ISLEMLERI” bash@ altinda siralanan
harcamalara ait 6denek talebi girilmeyecektir.

Talebe dayali gonderilen 6denekler 45 giin iginde kullanilacaktir. Kullanilimamasi
halinde tenkis edilebilecektir.
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B.

TASIT ODENEK TALEP ISLEMLERI

. Sigorta Giderleri,

Ara¢ Tamir Bakim Giderleri,
Ruhsat ve vergi giderleri

GEGICi GOREV YOLLUGU TALEP iSLEMLERI

Gegici gorev yolluk talepleri bu bélimden yapilacaktir. Gorev ifa edilmeden tahmini olarak
yolluk talebinde bulunulmayacaktir. Géreve ait onay, yolluk bildirim belgesi gibi belgeler talep
esnasinda sisteme girilecektir. Gegici goérevlendirmelerin tasarruf anlayisi iginde yapilmasina
0zen gosterilecektir.

Gegici gorev yolluk ddenek tertibi: 13.01.33.62-09.2.2.00-1-03.3

Surekli gorev yollugu tertibi: 13.01.33.62-09.5.5.00-1-03.3 Sirekli gorev yollugu igin
talepte bulunulmayacaktir.

DIGER HUSUSLAR

. Temrinlik Alim Giderleri: Okul/kurumun yil iginde kullanacagi 6denek miktari

Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurligu internet sayfasi, Okul Uygulamalari
bdélimunde ilan edilecektir. Bu bélumde ilan edilen tutar talep edilmeksizin butce
imkanlar dahilinde yil icinde gonderilecektir.

Temizlik Malzemesi Alim Giderleri: Okul/kurumun yil icinde kullanacagi édenek
miktari Mesleki ve Teknik Egitim Genel Muadiarliglu internet sayfasi, Okul
Uygulamalari bdéliminde ilan edilecektir. Bu bdlimde ilan edilen tutar talep
edilmeksizin butge imkanlari dahilinde yil igcinde gonderilecektir.

Kirtasiye/Biiro Malzemesi Alim Giderleri: Okul/kurumun yil iginde kullanacagi
6denek miktari Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurligu internet sayfasi, Okul
Uygulamalari bdéliminde ilan edilecektir. Bu bdlimde ilan edilen tutar talep
edilmeksizin butge imkanlari dahilinde yil igcinde gonderilecektir.

. SGK Idari Para Cezalan: llgili kurumdan resmi olarak tebligatlar karsiligi ilgili

belgeler ek yapilarak yazih olarak (sisteme giriimeden ) &denek talebinde
bulunulacaktir.

Pansiyonda Kalan Parasiz Yatii Ogrencilerin Giyim, Kirtasiye harcamalari: Bu
harcamalar igin 6denek talebinde bulunulmayacaktir. Egitim- Ogretim yili basinda
pansiyonda kalan &grenci sayisi dikkate alinarak Bakanlik tarafindan yapilacak
hesaplama sonrasi pansiyonlu okullara 03.2 ekonomik kodundan yilda bir defa yeni
egitim égretim yili baslamasiyla beraber Ekim ayinda ddenek génderilecektir.

Burslu Ogrenci Ucretleri: Odenek talebinde bulunulmayacaktir. Dénemler itibari ile
Mal/muhasebe mudurlikleri hesabina gdénderilecektir.
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Pansiyonda Kalan Parasiz Yati Ogrencilerin Hargliklar:: Odenek talebinde
bulunulmayacaktir. Dénemler itibari ile ddenekler génderilecektir.

Pansiyonda parasiz yatili 6grenim gdéren o6grencilerin harchigi 01.5 ekonomik
kodundan 6&denecektir. Odenek varli§i aranmaksizin 6demeler zamaninda
yapilacaktir.

Hizmet Alim (Yardimci Hizmetli Personel) Giderleri: Okul/kurumun yil iginde
kullanacagi 6denek miktari Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurligu internet
sayfasi, Okul Uygulamalari boliimiinde ilan edilecektir. Odenek tahsisi yapiimayan
okullar, 6denek talebi nde bulunmayacaktir.

Okul yonetimleri dogrudan kisi/kisiler ile s6zlesme imzalamayacaktir. Temizlik hizmet
alimlari kesinlikle yUklenici araciligi ile yapilacaktir. Yiklenicilere yapilacak hak edis
O0demelerinde calistirilan kisi/kisilerin Sosyal Glvenlik Prim ve lcret éddemelerinin
yapilip yapilmadigi kontrol edilecektir. Hizmet aliminda (03.5) génderilen ddeneklerin
blylk bir kismi yil sonlarinda kullanilamadan tenkis edilmektedir. Aralik ayi hak
edisleri ay bitmeden faturalandirilarak ddenmelidir.

Nakdi olarak yapilacak giyecek yardimlari “01.1.4.01- Sosyal Haklar® ekonomik
koduna gider kaydedilmek suretiyle ddenecektir. Odenek talebinde bulunulmayacak,
donem itibari ile gdnderilecektir.

01.4, 01.3, 02.3, 02.4 ve 03.3, 03.4 ekonomik kodunda bulunan ddenekler; okullar
adina ilgili Muhasebe/Mal Mudurluklerinde bulunan okul mali birim koduna
génderilecektir. Bu &deneklerden vyapilacak harcamalar, il ve llge Milli Egitim
MUdurlGgindn  Muhasebe/Mal Muaduarlugu hesabindan kesinlikle yapilmayacak,
okullarin mali birim kodundan yapilacaktir.

Parasiz Yatil &grencilerin tedavi giderleri; Strateji Gelistrme Baskanhgdinin
28.02.2012 tarih ve 1352 yazisi, (2684 sayili Kanun hikumleri gergcevesinde egitim ve
O6grenim goéren dgrencilere ait tedavi giderleri, 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglk Sigortasi Kanununun gegici 12. maddesinin 2. fikrasi geregi kamu idareleri
tarafindan saglanan saglik hizmetlerinin 01.01.2012 tarihinden itibaren Sosyal
Guvenlik Kurumu Baskanliginca karsilanacadi belirtiimektedir.) geredi Sosyal
Guvenlik Kurumu Bagskanlhginca karsilanacaktir.

Gayri menkul bakim-onarim, donatim ve demirbas harcamalari i¢cin ddenek talepleri
Bakanligimiz Destek Hizmetleri Genel Mudurligunden yapilacaktir.

Hizmet binalarinin; a) kanalizasyon, boya/badana, c¢ati, asansdér onarimlari, b)
elektrik, su dogalgaz ve Isitma sisteminin tevsii, bakim onarimlari, c) telefon,
havalandirma ve klima gibi tesislerin tevsiinin gerektirdigi bina tadil ve onarimlar
Bakanhdimiz Destek Hizmetleri Genel Mudurliginden goénderilen 6édenekler ile
yapilacaktir.

Is Saghgi ve Givenligi konusunda yapilan tim calismalar Bakanligimiz Destek
Hizmetleri Genel Mudarliga tarafindan 2014/16 sayili Genelge cergevesinde
yiritilmektedir. is Saghg ve Giivenligi konusunda tiim soru ve talepler séz konusu
birime iletilecektir.

Odenek temin edilmeden taahhiitlere girisiimeyecek, 6denek Usti harcama
yapilmayacak, 6deneklerin zamaninda kullaniimasina 6zen goésterilecektir.

Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Mudurliganun 20.08.2007 tarih ve
B.07.0.MGM.0.41/13375 yazisinda; maliye birim kodlari ile ilgili is ve islemlerin
tahakkuk birimlerinin bagli bulunduklari muhasebe birimleri tarafindan yurutilecegi
belirtimektedir. Buna gore Butce Yonetim ve Enformasyon Sisteminde okul bilgilerinin
glincellenebilmesi  (okul adindaki degisiklikler, okul tiri dedisikligi, okulun
kapatiimasi, yeni okul agilmasi) icin tahakkuk birimlerinin bagh bulunduklar
muhasebe birimlerine bilgi vermeleri gerekmektedir.

Okul yobnetimlerinden dogrudan Bakanhgimiza (Genel Muadurligimuize) hitaben
dogrudan yazilar yazilmakta, s6z konusu vyazilar ile goéris, Odenek talepleri



iletiimektedir. Bu gibi talepleri igeren yazilar Valilik kanaliyla gonderilmesi
gerekmektedir. Dogrudan génderilen yazilar degerlendirmeye alinmayacaktir.

18. 3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu kapsaminda yapilan ek tcret 6demeleri yilda iki
defa, (Temmuz - Aralik aylarinda ve Huzur Hakki édemesi ise yilda bir defa (Aralik
ayinda) yapilacaktir. Genel Mudurligimuziun konuya iligkin yazisi Uzerine
odenecek tutarlar hesaplanacak, hesap edilen 6denek okullara 6 finans 01.1
ekonomik kodundan gdénderilecektir.



